ANEXO II – GABINETE DA PRESIDÊNCIA
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ATRIBUIÇÕES

VIII - Controlar o deslocamento das viaturas, com o devido preenchimento 

prévio do destino e dos demais campos do BDT, procurando otimizar as rotas 

quando o deslocamento se der para outras comarcas do mesmo NUR;

IX - Atentar para o horário de entrega das correspondências, inclusive quando 

previamente estabelecido e comunicado pela ECT, devendo informar àquela 

empresa os feriados municipais;

I - Auxiliar o Juiz Dirigente do Núcleo Regional no atendimento à demanda por 

serviços no âmbito das Diretorias Gerais responsáveis pela infraestrutura 

operacional, no que se refere ao processo de fiscalização e administração dos 

prédios do PJERJ;

CAI-4SÍNDICO REGIONAL

II - Zelar pelos bens patrimoniais, permanentes e de consumo, do PJERJ, 

orientando, em especial, as solicitações de transferências e a devolução de 

bens não mais utilizados;

III - Contribuir para a conscientização acerca da necessidade de uso adequado 

de materiais de consumo, de forma a evitar desperdícios, principalmente com 

a criação de grandes estoques nas comarcas;

IV - Acompanhar o consumo de água, de energia elétrica, de papel e de 

combustível nas comarcas, visando apontar dados discrepantes, bem como 

auxiliar na divulgação de práticas que evitem desperdícios;

V - Zelar pela conservação das instalações prediais do PJERJ:

VI - Gerenciar o descarte do lixo nas comarcas, buscando sempre produzir e 

reaproveitar os materiais, bem como promover a coleta seletiva;

VII - Verificar as viaturas utilizadas pelo Núcleo Regional, atentando, inclusive, 

para os prazos de revisão corretiva e preventiva dos veículos junto ao 

Departamento de Transporte, auxiliando na comunicação quando de defeitos 

dos veículos

X - Supervisionar a fiscalização dos contratos de prestação de serviço no 

âmbito dos Núcleos Regionais, dando suporte às comarcas para sua utilização 

no estrito cumprimento de cláusulas contratuais e, no caso de qualquer 

irregularidade, comunicar imediatamente ao fiscal do contrato;

XI - Apoiar as comarcas pertencentes ao respectivo NUR quando da 

ocorrência de situações emergenciais;

XII - Verificar a segurança nos prédios do respectivo NUR, em especial no 

tocante à conferência do funcionamento dos ssitemas eletrônicos de 

segurança existentes, Tais como CFTV, alarme e sonorização, onde houver, 

incluindo ainda os equipamentos de prevenção e combate a incêndio;

XIII - Verificar o funcionamento do pregão eletrônico, bem como da 

aparelhagem de som do Júri, quando existente;

XIV - Verificar as instalações referentes à guarita de segurança e carceragem, 

zelando pela conservação e bom funcionamento das mesmas;

XV - Verificar os terminais de autoatendimento do NUR, atentando para o seu 

perfeito funcionamento, auxiliando na comunicação quando de defeito à 

DGTEC;

XVI - Providenciar a capacitação dos zeladores, junto às empresas 

contratadas, no âmbito de suas atribuições, dando-lhes suporte quando 

necessário;

XVII - Fiscalizar o cumprimento das normas administrativas do Tribunal de 

Justiça junto aos NUR;

XXII - Outras atribuições que, desde que compatíveis com a função, lhe sejam 

atribuídas pelo Juiz Dirigente do Núcleo Regional.

XVIII - Acompanhar as solicitações junto às Diretorias Gerais, controlando o 

tempo e a presteza do atendimento;

XIX - Elaborar relatórios gerenciais mensais, com encaminhamentos às 

Diretorias Gerais afins;

XX - Diligenciar a limpeza regular das caixas d'água, e a dedetização, 

desratização e descupinização regular dos fóruns integrantes do NUR;

XXI - Diligenciar a manutenção dos jardins e áreas livres, que constituem o 

entorno dos fóruns integrantes do NUR;


ANEXO VII – EMERJ
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ANEXO IX – ÓRGÃOS COLEGIADOS NÃO‑JURISDICIONAIS
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ANEXO XX – GABINETE DA PRESIDÊNCIA
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PRESIDÊNCIA 416 2637

GABINETE 1 1

ASSESSORIA DE IMPRENSA 1 1

ASSESSORIA DE CERIMONIAL 1 1

CENTRO CULTURAL DO PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO RIO 

DE JANEIRO

1 1

SÍNDICO REGIONAL - 2º NUR 22

SÍNDICO REGIONAL - 3º NUR 11

SÍNDICO REGIONAL - 4º NUR 22

SÍNDICO REGIONAL - 5º NUR 11

SÍNDICO REGIONAL - 6º NUR 11

SÍNDICO REGIONAL - 7º NUR 11

SÍNDICO REGIONAL - 8º NUR 11

SÍNDICO REGIONAL - 9º NUR 11

SÍNDICO REGIONAL - 10º NUR 11

SÍNDICO REGIONAL - 11º NUR 11

SÍNDICO REGIONAL - 12º NUR 11

SÍNDICO REGIONAL - 13º NUR 11

DEPARTAMENTO DE AVALIAÇÂO E ACOMPANHAMENTO DE 

PROJETOS ESPECIAIS

1 1

DIVISÃO DE PROJETOS ESPECIAIS ESTRATÉGICOS 1 1

SERVIÇO DE JUSTIÇA MÓVEL 1 1

SERVIÇO DE PROJETOS ESPECIAIS À PRESTAÇÃO JURISDICIONAL 1 1

SERVIÇO DE CONTROLE E APOIO AOS PROJETOS ESPECIAIS 1 1

DIVISÃO DE PROJETOS DE RESPONSABILIDADE SOCIAL 1 1

SERVIÇO DE EDUCAÇÃO PARA O TRABALHO 1 1

SERVIÇO PRÓ-CIDADANIA 1 1

DIVISÃO DE CONVÊNIOS ESPECIAIS E APOIO ADMINISTRATIVO 1 1

SERVIÇO DE CONVÊNIOS ESPECIAIS COM E SEM REPASSE DE 

VERBAS

1 1

SERVIÇO DE MEDIÇÃO E MONITORAMENTO DOS PROJETOS 

SOCIAIS

1 1

SERVIÇO DE SUPORTE ADMINISTRATIVO 1 1

DIVISÃO DE GESTÃO AMBIENTAL 1 1

SERVIÇO DE COORDENAÇÃO DE AÇÕES AMBIENTAIS 1 1

SERVIÇO DE EDUCAÇÃO E COMUNICAÇÃO AMBIENTAL 1 1

DEPARTAMENTO DE MOVIMENTAÇÃO DE MAGISTRADOS 1 1

DIVISÃO DE CONTROLE E LOTAÇÃO 1 1

DIVISÃO ADMINISTRATIVA 1 1

DEPARTAMENTO DE APOIO AOS ÓRGÃOS COLEGIADOS NÃO 

JURISDICIONAIS

1 1

SERVIÇO DE APOIO À COMISSÃO DE CONCURSO PARA A 

MAGISTRATURA

1 1

DIVISÃO DE APOIO ADMINISTRATIVO 1 1

DEPARTAMENTO DE PROCESSOS DA PRESIDÊNCIA 1 1

DIVISÃO DE MOVIMENTAÇÃO PROCESSUAL 1 1

DIVISÃO DE INFORMAÇÕES EM PROCESSOS JUDICIAIS 1 1

DIVISÃO DE PROCESSOS ADMINISTRATIVOS 1 1

DIVISÃO DE PRECATÓRIOS JUDICIAIS 1 1

SERVIÇO DE PROCESSAMENTO 1 1

SERVIÇO DE PAGAMENTO 1 1

SERVIÇO DE CONTROLE DE CONTAS ESPECIAIS 1 1

TOTAL10101260150142684

GABINETE DA PRESIDÊNCIA

SÍMBOLO

TOTAL


ANEXO XXVII – EMERJ
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DIRETORIA GERAL

0

CONSELHO CONSULTIVO

0

GABINETE DO DIRETOR-GERAL

1 315111

CENTRO DE ESTUDOS E PESQUISAS

1 1

COMISSÃO ACADÊMICA

21 3

COMISSÃO DE FORMAÇÃO E APERFEIÇOAMENTO DE MAGISTRADOS

1 1

ASSESSORIA DE GESTÃO ESTRATÉGICA

1 1

SECRETARIA GERAL DE ENSINO

1 1 2

ASSESSORIA DE ENSINO

1 1

ASSESSORIA TÉCNICA

1 1

SERVIÇO DE REVISÃO DE TEXTO

1 1

DEPARTAMENTO DE ENSINO

1 1

SERVIÇO DE SECRETARIA ACADÊMICA

1 1

DIVISÃO ACADÊMICA

1 1

SERVIÇO DE APOIO DIDÁTICO

1 1

DIVISÃO DE APOIO PEDAGÓGICO

1 1

SERVIÇO DE APOIO ACADÊMICO

1 1

SERVIÇO DE SECRETARIA DE ESTÁGIO

1 1

SERVIÇO DE MONOGRAFIAS

1 1

DIVISÃO DE APOIO AO ENSINO

1 1

SERVIÇO DE CURSOS DIURNOS

1 1

SERVIÇO DE CURSOS NOTURNOS

1 1

DIVISÃO DE BIBLIOTECA

1 1

DEPARTAMENTO DE APERFEIÇOAMENTO DE MAGISTRADOS

1 1

DIVISÃO DE FORMAÇÃO E VITALICIAMENTO

1 1

DIVISÃO DE APERFEIÇOAMENTO

1 1

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAÇÃO

1 1

SERVIÇO DE PROTOCOLO

1 1

SERVIÇO DE COMPRAS

1 1

SERVIÇO DE COTAÇÃO

1 1

SERVIÇO DE ALMOXARIFADO

1 1

DIVISÃO DE PUBLICAÇÕES

1 1

DIVISÃO DE APOIO LOGÍSTICO

1 1

DIVISÃO DE FINANÇAS

1 1

SERVIÇO CONTÁBIL

1 1

SERVIÇO DE GESTÃO DE RECURSOS E ARRECADAÇÃO

1 1

DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIA DE INFORMAÇÃO E COMUNICAÇÃO

1 1

SERVIÇO DE ÁUDIO E VÍDEO

1 1

TOTAL0161052015149

ESCOLA DA MAGISTRATURA

SÍMBOLO

TOTAL


ANEXO XXIX – ÓRGÃOS COLEGIADOS NÃO‑JURISDICIONAIS
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LEGISLAÇÃO E NORMAS

GESTÃO ESTRATÉGICA

REGIMENTO INTERNO

INFORMATIZAÇÃO

CONCURSOS DE INGRESSO NA MAGISTRATURA DE CARREIRA

JUIZADOS ESPECIAIS

VITALICIAMENTO

APOIO À QUALIDADE

ESTADUAL JUDICIÁRIA DE ADOÇÃO

METAS DE ARRECADAÇÃO

JURISPRUDÊNCIA

PRESERVAÇÃO DA MEMÓRIA JUDICIÁRIA

BIBLIOTECA

PERMANENTE DE AVALIAÇÃO DOCUMENTAL

IMPRENSA

ESTADUAL JUDICIÁRIA DA INFÂNCIA E DA JUVENTUDE

GRUPO DE MONITORAMENTO E FISCALIZAÇÃO DO SISTEMA 

CARCERÁRIO

COMISSÕES TEMPORÁRIAS

TOTAL0000000000

ÓRGÃOS COLEGIADOS NÃO-JURISDICIONAIS

SÍMBOLO

TOTAL


ANEXO XXXIX – DIRETORIA GERAL DE ENGENHARIA
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DIRETORIA GERAL DE ENGENHARIA

1 1

GABINETE

112

SERVIÇO DE CENTRAL DE ATENDIMENTO A SOLICITAÇÕES

1 1

DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO DE OBRAS

1 1

SERVIÇO DE PROJETOS DE ARQUITETURA, DE ESTRUTURA E 

DE INSTALAÇÕES

1 1

SERVIÇO DE PLANEJAMENTO E ORÇAMENTO

1 1

DEPARTAMENTO DE FISCALIZAÇÃO DE OBRAS

1 1

SERVIÇO DE FISCALIZAÇÃO - ZONA A

1 1

SERVIÇO DE FISCALIZAÇÃO - ZONA B

1 1

DEPARTAMENTO DE MANUTENÇÃO

1 1

DIVISÃO DE MANUTENÇÃO DE OBRAS

1 1

SERVIÇO DE MANUTENÇÃO PREVENTIVA DE OBRAS

1 1

SERVIÇO DE MANUTENÇÃO CORRETIVA DE OBRAS

1 1

DIVISÃO DE MANUTENÇÃO DE EQUIPAMENTOS E ELÉTRICA

1 1

SERVIÇO DE MANUTENÇÃO PREVENTIVA DE EQUIPAMENTOS E 

ELÉTRICA

1 1

SERVIÇO DE MANUTENÇÃO CORRETIVA DE EQUIPAMENTOS E 

ELÉTRICA

1 1

TOTAL013201001017

DIRETORIA GERAL DE ENGENHARIA

SÍMBOLO

TOTAL


ANEXO XL – A – CARTÓRIO UNIFICADO
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1º Cartório Unificado Cível da Comarca de Niterói 1 1

1º Núcleo de Processamento 11

2º Núcleo de Processamento 11

3º Núcleo de Processamento 11

4º Núcleo de Processamento 11

TOTAL0000100045

CARTÓRIO UNIFICADO

SÍMBOLO

TOTAL


ANEXO XLI – ATRIBUIÇÕES DOS CARGOS DE PROVIMENTO

EM COMISSÃO E DAS FUNÇÕES GRATIFICADAS
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CAI-3ASSISTENTE I

CAI-3AUXILIAR DE GABINETE

CAI-3

AUXILIAR DE GABINETE 

DE DESEMBARGADOR

CAI-4ASSISTENTE II

CAI-5ASSISTENTE III

CAI-6ASSISTENTE IV

CAI-6ASSISTENTE DIRETO

CAI-6CHEFE DE SERVIÇO

FUNÇÕES GRATIFICADAS

Exercer atividades de assessoramento e assistência intermediárias de menor 

grau de complexidade para o desempenho das atividades da unidade ou do 

gabinete a que se encontrar vinculado.

Exercer atividades de assessoramento e assistência intermediárias. Elaborar 

relatórios e minutas de despachos, de acordo com a orientação do magistrado.  

Prestar apoio administrativo-operacional ao gabinete do juízo.

Exercer atividades de assessoramento e assistência intermediárias. Proceder 

a pesquisas doutrinárias e jurisprudenciais, por solicitação dos 

desembargadores. Manter contato com as secretarias dos órgãos julgadores 

para propiciar melhor trâmite processual. Prestar apoio administrativo-

operacional.

Exercer atividades de assessoramento e assistência intermediárias de médio 

grau de complexidade para o desempenho das atividades da unidade ou do 

gabinete a que se encontrar vinculado.

ATRIBUIÇÕES

Exercer atividades de assessoramento e assistência intermediárias de maior 

grau de complexidade para o desempenho das atividades da unidade ou do 

gabinete a que se encontrar vinculado.

Exercer atividades de assessoramento e assistência intermediárias, no âmbito 

das unidades administrativas e das unidades operacionais dos órgãos de 

prestação jurisdicional, para o desempenho das atividades da unidade ou do 

gabinete a que se encontrar vinculado.

Exercer atividades de chefia de serviço para o gerenciamento das atividades 

da unidade a que se encontrar vinculado.

Exercer atividades de assessoramento e assistência intermediárias. Elaborar 

minutas de despachos e decisões, de acordo com a orientação dos 

desembargadores. Proceder a pesquisas doutrinárias e jurisprudenciais, por 

solicitação dos desembargadores. Manter contato com as secretarias dos 

órgãos julgadores para propiciar melhor trâmite processual. Prestar apoio 

administrativo-operacional.
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DAI-6ASSISTENTE V

DAI-6

ASSISTENTE DE ÓRGÃO 

JULGADOR

DAS-6SECRETÁRIO DE SEÇÃO

DAS-6ASSESSOR I

DAS-6

ASSISTENTE DE 

PRESIDENTE DE CÂMARA

DAS-6

ASSISTENTE DE 

SECRETÁRIO DE ORGÃO 

JULGADOR

DAS-7ASSESSOR II

DAS-7DIRETOR DE DIVISÃO

DAS-8SECRETÁRIO

DAS-8

ASSESSOR DE ÓRGÃO 

JULGADOR

DAS-8

SECRETÁRIO DE ORGÃO 

JULGADOR

DAS-8ASSESSOR III

DAS-8

DIRETOR DE 

DEPARTAMENTO

DGDIRETOR GERAL

CGCHEFE DE GABINETE

Exercer atividades de direção da Secretaria do Órgão Especial, da Secretaria 

do Conselho da Magistratura, para o gerenciamento das suas atividades. 

Apoiar as atividades jurisdicionais do órgão.

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSÃO

ATRIBUIÇÕES

Substituir o secretário de órgão julgador em seus impedimentos. Exercer 

atividade de assessoramento e assistência superiores ao secretário de 

câmara. Apoiar as atividades jurisdicionais da câmara a que se encontrar 

vinculado.

Exercer atividade de chefia de gabinete para o gerenciamento das atividades 

do gabinete da unidade a que se encontrar vinculado.

Exercer atividade de direção de secretaria de câmara, para o gerenciamento 

das suas atividades. Apoiar as atividades jurisdicionais da câmara a que se 

encontrar vinculado.

Exercer atividades de assessoramento superior que envolvam questão de 

ampla complexidade para o desenvolvimento das atividades da unidade a que 

se encontrar vinculado. Examinar o processamento dos feitos instruídos pela 

unidade organizacional competente, emitindo pareceres, despachos e 

relatórios. Elaborar minutas de atos que envolvam matérias de competência da 

unidade a que se encontrar vinculado.

Exercer atividades de direção de departamento para o gerenciamento das 

atividades correlatas à unidade a que se encontrar vinculado.

Exercer atividades de direção de departamento para o gerenciamento das 

atividades correlatas à unidade a que se encontrar vinculado.

Exercer atividades de direção de divisão, para o gerenciamento das atividades 

correlatas à unidade a que se encontrar vinculado.

Exercer atividades de assessoramento superior. Elaborar minutas de decisões, 

relatórios e votos, de acordo com a orientação dos desembargadores. 

Proceder a pesquisas doutrinárias e jurisprudenciais, por solicitação dos 

desembargadores. Manter contato com as secretaria dos órgãos julgadores 

para propiciar melhor tramite processual. Prestar apoio administrativo-

operacional aos órgãos julgadores de 2º grau.

Exercer atividades de assessoramento superior que envolvam questão de 

menor complexidade para o desenvolvimento das atividades da unidade a que 

se encontrar vinculado. Examinar o processamento dos feitos instruídos pela 

unidade organizacional competente, emitindo pareceres, despachos e 

relatórios. Elaborar minutas de atos que envolvam matérias de competência do 

gabinete da unidade a que se encontra vinculado.

Exercer atividades de assessoramento e assistência superiores ao presidente 

de câmara no exercício das suas funções.

Exercer atividades de assessoramento superior que envolvam questão de 

média complexidade para o desenvolvimento das atividades da unidade a que 

se encontra vinculado. Examinar o processamento dos feitos instruídos pela 

unidade organizacional competente, emitindo pareceres, despachos e 

relatórios. Elaborar minutas de atos que envolvam matérias de competência do 

gabinete da unidade a que se encontrar vinculado.

Exercer atividades de direção da Secretaria da Seção Criminal, para o 

gerenciamento das suas atividades. Apoiar as atividades jurisdicionais do 

órgão.

Exercer atividades de assessoramento e assistência intermediárias de amplo 

grau de complexidade para o desempenho das atividades da unidade ou do 

gabinete a que se encontra vinculado.

Exercer atividades de assessoramento e assistência intermediárias. Elaborar 

minutas de despachos, decisões, relatórios e votos, de acordo com a 

orientação dos desembargadores. Proceder a pesquisas doutrinárias e 

jurisprudenciais, por solicitação dos desembargadores. Prestar apoio 

administrativo-operacional.
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